
Zur Vergrößerung und Erweiterung unserer Sozietät im „Backoffice“ suchen wir ab sofort

neue Mitarbeiter*innen als engagierte 
Büro- und/oder Schreibkräfte in Voll- oder Teilzeit 
(m/w/d).

Dieses Stellenangebot richtet sich gezielt ebenso an Berufsanfänger*innen, wie auch an solche inter-
essierten Bewerber*innen, die bereits über Berufserfahrung verfügen und eine neue Herausforderung 
suchen. Auch wenn Sie zuvor in einem anderen Bereich tätig waren oder zum Beispiel nach einer 
Familienpause wieder in den Beruf einsteigen möchten, sehen wir Ihrer Bewerbung gerne entgegen.

Wir suchen Mitarbeiter*innen, die sich durch Engagement, Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit 
und Aufgeschlossenheit auszeichnen. Wir arbeiten in unserem Büro mit den Microsoft Office  
Programmen. Deshalb wäre es gut, wenn Sie diese auch schon aus Ihrer Ausbildung oder früheren 
Tätigkeit kennen. Eine umfassende Einarbeitung wird aber selbstverständlich gewährleistet.

Wir bieten Ihnen zudem die Möglichkeit, von Beginn an in ein erfahrenes, kommunikatives und en-
gagiertes Team integriert zu werden. Die stetige Förderung Ihrer Fort- und Weiterbildung ist für uns 
eine Selbstverständlichkeit.

Wenn Sie Freude an den Tätigkeiten in einem „Backoffice“ in einer Anwaltssozietät haben und eine 
durch offenes Miteinander geprägte Arbeitsatmosphäre schätzen, hoffen wir, Ihr Interesse geweckt 
zu haben. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!

Ihre aussagekräftige Bewerbung (digital oder in Papierform) richten Sie bitte an: BGM Anwaltssozietät 

z.Hd. Frau Rechtsanwältin Antonia Matzat, Hafenweg 46-48, 48155 Münster, a.matzat@bgm-anwaelte.de

Hafenweg 46 - 48

48155 Münster

Telefon: + 49 251 98763-0

info@bgm-anwaelte.de

www.bgm-anwaelte.de

Seit mehr als 15 Jahren sind wir mit derzeit 8 Rechtsanwäl-
ten / Rechtsanwältinnen und einem Notar sowie mehr als 
10 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im Sekretariat am 
Münsteraner Hafen tätig. Unser Spektrum reicht vom Wirt-
schaftsrecht, wie Arbeitsrecht, IT-Recht, Gesellschaftsrecht, 
M&A, Vergaberecht, Insolvenzrecht bis zum Familienrecht 
sowie Mietrecht (gewerblich/privat).


